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COMUNIDADE INTERMUNICIPAL
REGIAO DE COIMBRA

CADERNO DE ENCARGOS
(artigo 42° do Cdédigo dos Contratos Publicos)

AJUSTE DIRETO

Clausula 1.2 - Identificagdo do Procedimento

O presente procedimento tem a identificacdo “AD 07/2021 — Certificagao das despesas associadas ao
projeto RURBAN FOOD/FOOD CORRIDORS”, sendo um procedimento por ajuste direto, ao abrigo do
disposto na alinea d) do n° 1 do art.° 20° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), por o valor do contrato

ser inferior a 20.000,00 € (vinte mil euros).

Clausula 2.7 - Objeto do contrato

O presente Caderno de Encargos tem por objeto disciplinar as relagbes contratuais entre a entidade
adjudicante e o adjudicatario, mediante a fixagdo dos termos e condi¢gdes da aquisicdo de servigos de
certificagdo das despesas associadas ao projeto RURBAN FOOD/FOOD CORRIDORS.

Clausula 3.7 - Prego base

1. O prego base, enquanto pregco maximo que a Entidade Adjudicante se dispde a pagar pela execugao
de todas as prestagbes que constituem o objeto do contrato, € de 2.400,00 € (dois mil e quatrocentos
euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O prego base corresponde ao prego do orgamento apresentado em sede de consulta preliminar ao

mercado.

Clausula 4.7 - Prazo

1. Sem prejuizo das obrigagbes acessorias que devam perdurar para além da sua cessagao, o contrato
entra em vigor na data da sua assinatura e vigora pelo periodo de 410 (quatrocentos e dez) dias.

2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do artigo 440.° do CCP, conjugado com o artigo 97° do

mesmo diploma.

Clausula 5.7 - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizagbes necessarias que podem
condicionar a execugao do contrato
N&o existem quaisquer pareceres prévios, licenciamentos e autorizagdes necessarias que possam

condicionar a execugao do contrato.

Clausula 6.7 - Dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagao, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugéo do contrato.

2. Ainformagao e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente

a execucgao do contrato.
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3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que sejam comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou
outras entidades administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois (2) anos a contar do
cumprimento ou cessacgéo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 7.2 - Prego Contratual

1. Pela prestagao dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a Comunidade Intermunicipal Regido de Coimbra
deve pagar ao prestador de servicos o prego constante da proposta adjudicada, se este for
legalmente devido, o qual ndo pode, em qualquer caso, ser superior ao prego definido no convite do
procedimento.

2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas associadas a
integral execugdo de todos os servicos a desenvolver no ambito do projeto, incluindo os relativos a
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicéo,
transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos

decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas, ou outras.

Clausula 8.7 - Condigoes de pagamento

1. As quantias devidas pela CIM-RC, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no prazo de 30
(trinta) dias apds a recegéo pela Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento das obrigagdes, sendo que 50% do prego
contratual sera pago com a entrega do 1.° certificado de auditoria e documentos complementares
solicitados pela AD&C e os restantes 50% com a entrega do 2.° certificado de auditoria e
documentos complementares solicitados pela AD&C.

2. Nas faturas devera ser indicado o numero do procedimento, bem como o numero sequencial de
Compromisso.

3. Em caso de discordancia por parte da CIM-RC, quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta
comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de
servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura

devidamente corrigida.

Clausula 9.7 -Penalidades Contratuais e Resolugao
1. Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, a Comunidade Intermunicipal da Regiao
de Coimbra pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecunidria, calculada
nos seguintes termos:
a) 5% do preco contratual caso o adjudicatario ndo entregue toda a documentagdo
necessaria e devidamente assinada para o envio para a Autoridade de Gestado até ao dia 7
de dezembro de 2021;
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b) 5% do prego contratual caso o adjudicatario ndo entregue toda a documentagéo
necessaria e devidamente assinada para o envio para a Autoridade de Gestédo até ao dia 9
de setembro de 2022.

2. A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do presente contrato com

as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

3. Na&o obstante a aplicagdo das penalidades, em caso de manifesta necessidade a Comunidade
Intermunicipal da Regido de Coimbra podera adquirir a outros prestadores os servigos em falta,
ficando a diferenga de precos, se a houver, a cargo do adjudicatario faltoso.

4. As penas pecuniarias previstas ndo obstam a que a Comunidade Intermunicipal da Regido de

Coimbra possa, nos termos legais, exigir uma indemnizagéo pelos danos excedentes provocados.

Clausula 10.2 - Forga Maior

1. Na&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizagao pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagéo,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo do
contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. \Verificados os requisitos previstos no numero anterior, podem constituir casos de forga maior,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatario, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagbes do adjudicatario cuja causa,
propagacgéo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. Quando uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua

forca maior, cabe a esta fazer prova dos respetivos pressupostos.
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Clausula 11.2 - Resolugao do contrato por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, nomeadamente indemnizagdes legais
e contratuais devidas, a Entidade Adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso
de o Adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que Ihe incumbem, ao
abrigo do disposto nos artigos 333.° e 448.° do CCP.

Clausula 12.2 - Resolugao do contrato por parte do adjudicatario

O adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previstos nos artigos 332° e 449.° do CCP.

Clausula 13.2 - Alteragdes ao contrato

1. Qualquer alteragdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os
outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

2. A parte interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intengdo, com uma
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo a data em que pretende ver introduzida a
alteragao.

3. O contrato pode ser alterado por:

a) Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o contrato;
b) Decisao judicial ou arbitral;
c) Razdes de interesse publico.
4. A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificagdo de aspetos essenciais do mesmo, nem

constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 14.2 - Comunicagées e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicacdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para
o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragao das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

Clausula 15.2 - Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato s&o continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados,

conforme previsto no artigo 471.° do CCP.

Clausula 16.? - Seguros
E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro, dos riscos relativos a

prestacao dos servigos.
Clausula 17.2 - Foro competente

Para resolugédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.
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Clausula 18.? - Legislacao aplicavel

Em tudo o que néo estiver expresso neste documento sera aplicavel o disposto no Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com a redagdo do Decreto-Lei n.° 111-
B/2017, de 31 de agosto.

Clausula 19.2 - Protecao de Dados

1. Nos termos do disposto no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de
27 de abril de 2016, a Entidade Adjudicante garante que o tratamento de dados pessoais é feito no
cumprimento de garantias suficientes de execugdo de medidas técnicas e organizativas adequadas
de uma forma que o mesmo satisfaga os requisitos do referido Regulamento e assegure a defesa
dos direitos do titular dos dados.

2. O prestador de servigos compromete-se a ndo contratar subcontratante sem que o responsavel pelo
tratamento dos dados tenha dado, previamente e por escrito, autorizagado especifica ou geral.

3. Em caso de autorizacdo geral por escrito, o prestador de servicos informa o responsavel pelo
tratamento de quaisquer alteragdes pretendidas quanto ao aumento do niumero ou a substituicdo de
outros subcontratantes, dando assim ao responsavel pelo tratamento a oportunidade de se opor a
tais alteracoes.

4. O prestador de servigos garante que:

a) Trata os dados pessoais apenas mediante instrugdes documentadas do responsavel pelo
tratamento, incluindo no que respeita as transferéncias de dados para paises terceiros ou
organizagdes internacionais, a menos que seja obrigado a fazé-lo pelo direito da Unido ou
do Estado-Membro a que esta sujeito, informando nesse caso o responsavel pelo
tratamento desse requisito juridico antes do tratamento, salvo se a lei proibir tal informacao
por motivos importantes de interesse publico;

b) Assegura que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obriga¢des legais de
confidencialidade;

c) Adota todas as medidas exigidas nos termos do artigo 32.° do Regulamento (UE) 2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016;

d) Respeita as condi¢des a que se refere o Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 para contratar outro subcontratante;

e) Toma em conta a natureza do tratamento, e na medida do possivel, presta assisténcia ao
responsavel pelo tratamento através de medidas técnicas e organizativas adequadas, para
permitir que este cumpra a sua obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos
dados tendo em vista o exercicio dos seus direitos previstos no capitulo 11l do Regulamento
(UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016;

f) Presta assisténcia ao responsavel pelo tratamento no sentido de assegurar o cumprimento
das obrigagdes previstas nos artigos 32.° a 36.° do Regulamento (UE) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, tendo em conta a natureza do
tratamento e a informacgéo ao dispor do subcontratante;

g) Consoante a escolha do responsavel pelo tratamento, apaga ou devolve-lhe todos os dados

pessoais depois de concluida a prestacdo de servigos relacionados com o tratamento,
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h)

apagando as copias existentes, a menos que a conservagao dos dados seja exigida ao
abrigo da Lei;

Disponibiliza ao responsavel pelo tratamento todas as informagdes necessarias para
demonstrar o cumprimento das obrigagdes previstas no Regulamento (UE) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 e facilita e contribui para as
auditorias, inclusive as inspec¢bes, conduzidas pelo responsavel pelo tratamento ou por

outro auditor por este mandatado.

Clausula 19.2 - Especificagdes Técnicas

Parte | - Disposicoes Gerais

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no caderno de encargos ou nas

clausulas contratuais, da celebragédo do contrato decorrem para o prestador de servigos as seguintes

obrigagdes principais:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

Executar a prestagdo dos servigos que lhe for adjudicada, com observancia das normas
vigentes e que se relacionem com a prestacdo dos servigos em causa, e com absoluta
subordinagdo aos principios da ética profissional, isen¢do, independéncia, zelo e
competéncia;

Cumprir todas as condigdes fixadas para a prestagao dos servigos;

Sujeitar-se a acao fiscalizadora da entidade adjudicante;

Prestar as informagdes que forem solicitadas pela entidade adjudicante;

Comunicar a entidade adjudicante, no prazo de 10 dias apds a respetiva verificagao,
qualquer circunstancia que possa condicionar o regular desenvolvimento da prestacdo dos
servigos contratados;

Para o acompanhamento da execugao do contrato, o prestador de servigos devera manter,
reunides de coordenagdo com os representantes da entidade adjudicante, sempre que tal se
mostrar necessario;

Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo ou

fornecimento de marcas registadas, patentes ou licengas.

2. Atitulo acessoério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os

meios materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagdo do servigo, bem

como ao estabelecimento do sistema de organizagado necessario a perfeita e completa execugéo das

tarefas a seu cargo.

Parte Il - Disposicoes Especiais

1. Considerando as necessidades de certificagdo de contas do projeto FOOD CORRIROS (PO

Financiador: URBACT) as especificagdes dos servigos a realizar deverdo estar de acordo com as

proprias orientagbes da Agéncia de Desenvolvimento e Coeséo (AD&C).

2. Além da verificacdo exaustiva dos documentos comprovativos da despesa, na ¢6tica da legalidade e

da elegibilidade, os trabalhos de verificagao incluem também:
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a)

b)

c)

d)
e)
f)

Apreciagao prévia da normalidade constitutiva da pessoa coletiva que se configurou como
beneficiario e dos respetivos 6rgaos sociais, de processos de contratagdo e dos critérios de
imputacdo de despesa;

Apreciagéo do relatério de execugdo com vista a verificagdo de coeréncia com as despesas
reportadas e a realizacdo das atividades, de acordo com os termos da sua aprovagéo na
operagao;

Verificagdo do cumprimento dos normativos especificos em matéria de publicidade do apoio
comunitario e, quando aplicavel, de igualdade de oportunidades e protegdo do ambiente;
Comprovagéao do fornecimento efetivo do bem ou servico;

Confirmacgao contabilistica das receitas geradas pela operagéo, quando aplicavel;

Verificagdo dos indicadores de resultados previstos na candidatura.

3. Para a anadlise de cada pedido, o adjudicatario devera entregar uma declaracdo do controlador,

acompanhada dos documentos, em formato digital, necessarios para efeitos de validagdo do pedido

de pagamento de acordo com o estabelecido no Manual de Procedimentos de Cooperagao Territorial

Europeia disponivel no website oficial da AD&C.

4. Material de suporte a realizagdo da tarefa: A base de trabalho para realizagdo da tarefa é

disponibilizada pelo beneficiario, sendo constituida, nomeadamente pelos seguintes documentos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

Processo de candidatura e respetivas reprogramacoes;

Acordo assinado entre a Autoridade de Gest&o e o beneficiario principal;

Acordo assinado entre os beneficiarios da operagao;

Fundamentacao de critérios de imputacdo de despesa;

Lista de despesas;

Documentos justificativos de despesa e sua quitagdo (fatura, recibo, cépia do cheque e
extrato bancério, ordem de transferéncia, ordem de pagamento) com evidéncia da aposi¢édo
de carimbo no original da fatura;

Processos de contratagao;

Pedido de pagamento em modelos instituidos, acompanhados dos respetivos comprovativos
e relatério de execugao;

Pecas comprovativas das agbes concretizadas no ambito da operagéo, de acordo com a

tipologia da despesa.

5. Em termos de periodicidade para os pedidos de reembolso estamos a falar de dois pedidos distintos:

i. Até 31 de dezembro de 2021, reporte de despesas relativamente ao periodo de 7 de maio de

2020 a 31 de setembro de 2021; devendo o adjudicatario ter a documentagéo toda necessaria e

devidamente assinada para o envio para a Autoridade de Gestéo até o dia 30 de novembro de
2021.

ii. Até 7 de novembro de 2022, reporte de despesas relativamente ao periodo de 1 de outubro de

2021 a 7 de agosto de 2022, devendo o adjudicatario ter a documentacdo toda necesséria e

devidamente assinada para o envio para a Autoridade de Gestdo até o dia 2 de setembro de
2022.

6. O adjudicatério devera ainda procedera a eventuais esclarecimentos solicitados pela Secretariado do

URBACT, no &dmbito da validacao final dos pedidos de reembolsos.
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A certificagdo das despesas diz apenas respeito a CIM Regido de Coimbra, parceira lider do projeto,

ndo contemplando os restantes 6 parceiros da Rede. A CIM Regido de Coimbra é desta forma a
entidade beneficiaria da presente prestagédo de servigos.

O 1° Secretario Executivo Intermunicipal

JORG E MIG U EL Assinado de forma digital

por JORGE MIGUEL
MARQUES DE  MARQUES DEBRITO
Dados: 2021.02.11
BRITO 12:12:45Z

(Jorge Brito)

Caderno de Encargos AD 07/2021 — Certificagdo das despesas associadas ao projeto RURBAN FOOD/FOOD CORRIDORS -



		2021-02-11T12:12:45+0000
	JORGE MIGUEL MARQUES DE BRITO




